MEBBIS UZERINDEN ATAMA VE YER DEGiSTIRME KARARNAMESi ALMA

Valiligimizce yapilan atamalarda dgretmenlerin ayrilma-baslama islemlerinin daha hizli yapilabilmesi igin
bundan sonraki siirecte kararnameler MEBBIS (izerinden alinacak; daha sonra ayrilma-baglama tarihleri okul/kurum
muduarlGgua tarafindan girilecektir. Kararname sistemden alinmadan 6nce ayrilma veya baslama sisteme islenirse
kararname sistemden alinamamaktadir. Okul/kurum miidurliklerinin bu hususa o6zellikle dikkat etmeleri
gerekmektedir.

Oncelikle kurumun MEBBIS kullanici adi ve sifresi ile Atama Moduilii (Kadrolu) modiiliine girig yapilir.
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. Atama Modulu (Kadrolu) menusine tikladiktan sonra “Tamam”
butonuna tiklanir. Gelen ekranda atama c¢esitleri gozilkmektedir. Atama
donemlerinde sistemden kararname alinmast igin kurumlarimiza e-posta
gOnderilecektir. Ancak istendigi takdirde okul madurlaga tarafindan

Haberler Duyurular haftada en az bir kere ilgili ekranlar kontrol edilerek sisteme disen
= kararnameler alinabilir.

© Ana Ekran

O ik At . -
e - ilk Atama: ilk atama yoluyla kuruma atananlarin

kararnameleri bu ekrandan alinacaktir.

- Brans Degisikligi: Bakanlik¢a yapilan brans degisikligi
atamalari sonucu kuruma atanan ve kurumdan ayrilanlarin
kararnameleri bu ekrandan alinacaktir.

© Brans Degisikligi

=+ Diger Illerden Gelenler

Q istege Bagh-il ici - Diger illerden Gelenler: il Digi istege Bagl, il Disi Oziir
Durumu, Mahkeme Karari ya da baska nedenlerle ilimize atanan ya da
© il igi Es Durumu Oziir Yerdegistirme ilimizden ayrilanlarin kararnameleri bu ekrandan alinacaktir.
- istege Baghiligi: iliciistege bagli atananlar, normfazlasi
© Yéneticilik Gérevinden Aynima durumdayken atananlar, il iginde mahkeme kararina gore atananlar ya
_ da sorusturma sonucu atananlarin kararnameleri bu ekrandan
© Norm Islemleri alinacaktir.

- il ici Es Durumu Oziir Yerdegistirme: il ici 6zir durumu
nedeniyleatananlarinkararnameleribuekrantzerindenalinacaktir.

- Yoneticilik Gorevinden Ayrilma: Valilik onay! ile 4
yilli§ina yonetici olarak gorevlendirilenlerden kendi istegiyle ya da baska
nedenlerle yoneticilik gérevinden ayrilanlarin kararnameleri bu

Qi ici Rotasyon Islemleri

ekrandan alinacaktir.




Q istege Bagh-il ici

Tayin Listesi
Goéreve Baslatma/Ayirma
Dulzeltme Listesi

Iptal Listesi

Herhangi bir atama c¢esidine tikladiktan
sonra karsimiza Kararname turleri ile “Goreve
Baslatma/Ayirma” alt mentuleri gikacaktir.

- Tayin Listesii Normal tirde
kararnamelerin listelendigiekrandir.

- Diizeltme Listesi: Yapilan bir
atamada hata olmasi durumunda makam onay! ile
yapilacak dlzeltme sonrasinda dizeltiimis
kararnamenin listelendigiekrandir.

- iptal Listesi: Daha 6nce yapilan bir
atamanin herhangi bir sebeple iptal edilmesi
durumunda iptal kararnamelerinin listelendigi
ekrandir.

- Goreve Basglatma/Ayirma: Kurumdan ayrilan ya da kurumu atananlarin ayrilma ya da baglama

tarihlerinin girildigi ekrandir.

Bu bdlimde kurumlarimizca daha gok “Tayin Listesi” ekrani kullanilacaktir. Diizeltme Listesine ya da iptal
Listesine diisen kararnameler igin il Milli Egitim Midurliga tarafindanilgili kurumlairtibata gecilecekir.

“Istege Bagl il ici” meniisii altindaki “Tayin Listesi” alt meniisiine tiklandiginda asagidaki ekran gelmektedir.
Diger atama c¢esitlerinde de ayni ekranla kargilasiimaktadir.
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Bu ekranda herhangi bir veri girisi yapmadan “Ara” butonuna tiklandiginda farkli tarihlerde kuruma atanan ya
da kurumdan ayrilanlara ait liste gikacaktir. Bu ekranda “islem Kodu” ayni olanlar ayni atama gesidiyle kuruma
atanan ya da kurumdan ayrilanlar ifade etmektedir. Her bir islem kodu farkli tarihlerde yapilan atamalari
belirtmektedir. Ayrilma ve baslama tarihleri girilmis kisilerin listesi bu ekranda goériinmez. Bu nedenle 6ncelikle ilgili




kisilerin kararnamesinin yazdirilmasi daha sonra ayrilig/baslayis tarihlerinin girilmesi gerekmektedir. Bu ekranda
kararnamesi alinacak ilgili kisi ya da kisilerin isimleri karsisinda bulunan “islem Kodu” bir yere not edilir. Ardindan 2
numaraile gosterilen tist kisimdaki “Rapor Al” butonuna tiklanir. Kargimiza rapor tiirleri gikacaktir. Ust kisimdan
rapor turlerini goriintilemek icin en uygun secenek olan “PDF Gdsterici” secilir. Bununicin bilgisayarda “Acrobat
Reader” programinin yikli olmasi gerekmektedir.

© Ekran Raporlan
Q islem Ekrani
© vardm

[ Pdf Gasterici (Android Chrome-Firefox vb. . Windows)

Activex Gosterici (Windows)

Java Gdsterici (Windows, Mac, Linux)

Rapor Kodu

ATKOS001_1IC

Pdf Indir (Android Chrome-Firefox vb., Windows)
Html5 Gdsterici (TUm Tarayicilarda)

Rapor Aciklamasi

MNormal Atama Kararname (Baslama)- Ilce Milli Egitim

Pdf Gasterici (Android Chrome-Firefox vb. , Windows)

ATK09001_1IL

MNormal Atama Kararname (Baslama)- Il Milli Egitim

ATKD9001_1KU

Normal Atama Kararname (Baglama)- Okul ya da Kurum

Atananlar icin

ATKO09001_2IC

MNormal Atama Kararname (Ayrilma)- Ilce Milli Egitim

ATKO9001_2KU

Mormal Atama Kararname (Aynlma)- Okul ya da Kurum

Aynilanlar igin

ATK09001_3IC

Diizeltme Atama Kararname (Baslama)- Ilce Milli Editim

ATKD9001_3IL

Diizeltme Atama Kararname (Baslama)- Il Milli Editim

ATKO9001_3KU

Diizeltme Atama Kararname (Baslama)- Okul yva da Kurum

ATKOS9001_4IC

Diizeltme Atama Kararname (&ynlma)- Ilce Milli Egitim

ATKD2001_4KU

Dizeltme Atama Kararname (Aynlma)- Okul yva da Kurum

ATKD9001_5IC

Iptal Kararname (Baslama)- Ilge Milli EGitim

ATKO9001_5IL

Iptal Kararname (Baslama}- Il Milli Egitim

ATKO9001_5KU

Iptal Kararname (Baslama}- Okul yada Kurum

ATKO9001_sIC

Iptal Kararname (Ayrilma)- Ilce Milli Egitim

ATKD9001_6KU

Iptal Kararname (&yrilma)- Okul vada Kurum

iigili ekranda her kurum (okul/ilge milli egitim mudarlGgi/il milli egitim miidarligi) kendisine ait olan
kararnameyi gikaracak ve arsivieme yapacaktir. il milli egitim midurliginden ilge milli egitim muddrliklerine, ilge
milli egitim madarluklerinden de okul ve kurumlara resmi yaziyla kararname gonderilmeyecektir. Okul ve kurumlarda




ayrilanlar igin kirmizi ile isaretlenmis “ATK09001_2KU”, atananlar i¢in de “ATK09001_1KU” kodlu rapor ekranlari
kullanilacaktir. Ornek olarak kuruma atananlarla ilgili rapora tikladigimizda asagidaki ekranla karsilagilacaktir.

Rapor Bilgilerini Doldurunuz.

Desimal Kodu :

islem Kodu :

Desimal Kodu: Aksi belirtiimedikce bu kisma her zaman il Milli Egitim Miidurliigiince atama iglemlerinde
kullanilan “*******.903.02-E.” kodu aynen yazilacaktir. Her il milli egitim madurlGgu icin desimal kodu farklidir.

islem Kodu: Daha 6nce not edilen islem kodu buraya yazilacaktir.

Gerekli bilgiler girildikten sonra “Tamam” butonuna basildiginda ayni islem koduyla atamasi yapilanlara ait
kararnameler karsimiza ¢ikacaktir. Buradan ekran icinde yer alan ve “PDF Gdstericiye” ait olan “Yazdir” butonuyla
(tarayicinin en Ust mentsiinde yer alan yazdir butonu kullanilmayacaktir) ilgili kisilerin kararnamesi yazdirilir. Okul-

kurum madurlukleri bu kararnameyle (Ust yazi) ayrilis-bagslayis islemlerini gergeklestirilecektir.
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Kurumlara toplu makam onayi ya da miistakil atamalara ait makam onayi génderilmeyecektir. ilgili atamaya
aitmustakil makam onayiya datoplu makam onayinintarih ve sayisi kararname tizerinde yer almaktadir.

DerocoMademe T3

18.12.2015

' Factas Opret n
2015 ¥ILI ARALIK AY] IHTIYAG FAZLASI OGRETMEMLERIN YERDEGISTIRMES]

Ayrilig-baglayiglar il milli egitim madarligince farkli bir tarih belirtiimedikge tebligat kanununa goére
yapilacaktir. Ayliksiz izinde olan ya da raporlu olanlarin ayrilig baslayis islemleri, izin iptal edilmedikce
yapilmayacaktir. Okul/kurum muddrlUkleri kararnameleri yazdirdiktan sonra ilgili kisinin ayriig-baslayis yapacagi
tarihte atama cesidinin altinda yer alan “Goéreve Baglatma/Ayirma” menusiinden ayrilis ya da baglayis tarihini girerek
Ustkisimdayer alan “Kaydet” butonuna basarak islemi tamamlayacaktir. Ayrildigi kurum ayrilis tarihini girmeden,
atandigi kuruma baglama tarihi pasif géziikecektir. Atandigi kurum baglama tarihini girene kadar, aynldigi kurum
tarafindan ayrilis tarihi ile ilgili diizeltme yapilabilir. Ayrilma ve baslama tarihi girilen kayitlar “Tayin Listesi”
ekranindan silinir. Bu asamadan sonra ayrilma ve baslama tarihi ile ilgili diizeltmeler sadece il Milli Egitim
Mudurlugi tarafindan yapilmaktadir. Asagidayer alan ekrandailgilidgretmen kuruma atanan 6gretmen oldugu ve
ayrilacagikurumayrilisgtarihinigirmedigiicin atandigikurumaayrilis ve baglayis tarihleri pasif gézukmektedir.

il Onay Bilgileri

Islem Kodu 5134566

Onay Tarihi 18/12/2015 Onay Saws[ 13081984

Sevk Tarihi 24/12/2015 Sevk Sayisi 13278441

Gorevden Ayrilma ve Baslama Tarihleri

Garevden Ayrlma Tarihi

Gdreve Baslama Tarihi

Kararname Bilgileri

Agiklama 2015 YILT ARALIK AYI IHTIYAC FAZLASI OGRETMENLERIN YERDEGISTII

Kararname Tdrd Mormal v




Ayrilma ya da baglama tarihi girildikten sonra ilgili kisiye ait ayrilma ve baglama yazisi, bir adedi insan
Kaynaklari Hizmetleri(Atama) Subesine (ilcelerde insan Kaynaklari Hizmetleri (Ozlik) Subesine), iki adedi de Destek
Hizmetleri (Mutemetlik) Subesine gdnderilmek lzere i¢ adet hazirlanir. Destek Hizmetleri (Mutemetlik) Subesine
gonderilecek yazilara iki adet de kararname 6rnegi eklenir. insan Kaynaklari (Atama) Subesine génderilecek ayrilig-
baslayis yazilarinda kararname 6rnegine gerek yoktur.

Ayrilig/baglayis yazilarinda adi gegen kigiye ait kararnamenin ilgisi yazilacaktir. Ayrica kisinin adi soyadi, TC
kimlik numarasi, gorevi, bransi, ayrildigi kurum, atandigi kurum, atanma nedeni ve ayrilis/baslayis tarihi mutlaka
yazilacaktir. Ayrilig ve baglayig yazilari her bir kisi icin ayri ayri gonderilecek, toplu halde ayrilig baglayis yazisi
gonderilmeyecektir. iige milli egitim midiirlikleri, kurumdan ayrilis ya da baslayis yazisi geldiginde “Atama Modulii
(Kadrolu) altinda yer alan ekrandan ilgili kisiye ait ayrilig/baslayis tarihinin girilip girilmedigini kontrol edecek,
giriimedigi tespit edildigi takdirde ilgili kurumun girmesini saglayacaktir.

Mudur yetkili 6gretmen tarafindan idare edilen kurumlarda 6zellikle tatil donemlerinde yonetici bulunmadigi
takdirde, atamasi gergeklesen kisilerin ayrilis baslayis islemleri ve ayrilig-baslayis tarihlerinin sisteme girilmesi ilce
milli egitim mudurliklerince yapilacaktir. Gerekli kontrol yapildiktan sonra ayrilis/baslayis yazilari il Milli Egitim
Mdadurlagune gonderilecektir.




