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Konu : 2021 Tasmir Y1l Sonu Islemleri

DAGITIM YERLERINE

2021 tasmir yil sonu islemleri, KBS Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) ij.zerinden
https://www.kbs.gov.tr/TMY S/tmys/yardim.htm adresinde yer alan "Saymm ve Yil Sonu Islemleri
Uygulama Kilavuzu''nda belirtildigi sekilde yapilacak olup islem adimlar1 6zetle su sekilde olacaktir:

1) TKYS "Saymm ve Yil Sonu Islemleri" meniisiinden 2021 y1ili ve her bir ambar igin ayr1 ayr1
yapilmak kaydiyla;

a) "Saymm Tutanag Olustur" alt meniisii kullanilarak ambar bazinda sayim tutanagi
olusturulacak,

b) "Sayim Miktarim Otomatik Tamamla" butonu kullanilarak tutanak doldurulacak (MYS ile
TKYS esitliginin saglandig1 ve herhangi bir fazla veya noksanlik olmayacagi varsayilarak),

c¢) "Kaydet" butonuyla sayim tutanaginin icerigi kaydedilecek,

¢) “Sayim Tutanag@im Sonlardir” butonuyla ambar i¢in sayim sonlandirilacak,

d) Ayn1 meniiniin “Saymim Tutanag Listesi” kismindan olusturulan sayim tutanaklar
aliacaktir.

2) Tiim ambarlarin saymm islemleri tamamlandiginda “Yil Sonu Islemlerini Bitir”. alt mentisii
kullanilarak 2021 yili kayitlarmmin kapatilmasi saglanacak ve bu islemlerin sonunda “Islemleriniz
basariyla tamamlanmistir” mesaji alindiginda 2021 yili islemleri tamamlanmis kabul edilerek 2022 yili
islemlerine baglanabilecektir.

Yukaridaki islemler tamamlandiktan sonra "Tasmir Raporlari1" meniisiinden yonetim hesabi
icin istenilen diger raporlar harcama birimi bazinda alinabilecektir.

Tasmir Mal Yonetmeliginin 34 {incli maddesine goére tasimir mal yonetim hesabi asagidaki
cetvellerden olusacaktir:

a) Y1l sonu sayimina iligkin Sayim Tutanagi (12 nolu 6rnek),

b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli (13 nolu 6rnek),

¢) Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli (14 nolu 6rnek),

Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli (18 nolu 6rnek),

¢) Yil sonu itibartyla en son diizenlenen tasinir islem fisinin sira numarasim gosterir
tutanak.

Tasmir mal yonetim hesabi, tasinir kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir:

a) Tasinir kayit yetkilisi ile sayimi yapilan ve sayim kurulu tarafindan onaylanan Taginir
Sayimm ve Dokiim Cetveline dayanilarak, ilgisine gore {i¢ niisha Harcama Birimi Taginir Mal Y6netim
Hesab1 Cetveli, Miize Yonetim Hesab1 Cetveli veya Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir.
Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasinirlar ile kiitliphane materyalleri bulunan birimler sz
konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica diizenler.
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b) (a) bendine gore diizenlenecek cetvellerin, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu
kontrol edilerek tasinir kontrol yetkilisinin onay1 ile muhasebe yetkilisine gonderilir.

c¢) Muhasebe yetkilisince kendisine gonderilen cetvellerdeki kayitlarin  muhasebe
kayitlariyla karsilastirilip uygunlugu onaylandiktan sonra harcama yetkilisinin onayma sunulmak {izere
geri gonderilir. Bu cetvellerin muhasebe kayitlartyla tutarliligi mutlak surette saglanacaktir. Hesap
denkligi saglanmamais birimler yil sonu bitir islemlerini yapmayacaklardir.

¢) Tasmir mal yonetim hesab1 yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek
lizere harcama biriminde, yurt disi teskilatinin taginir yonetim hesabi ise merkez teskilatinda muhafaza
edilir.

Hesap denkliginin saglanmasi sirasinda taginir islemlerinden kaynakli olusacak kurus farklarinin
hazirlanacak kurus farklar cetveli ile muhasebe birimine bildirilerek kapatilmasi saglanacaktir.

Bakanligimiz merkez ve tagra birimleri, muhasebe/mal miidiirliikleriyle hesap denkliklerinin
saglanmast ve cetvellerin onaylanmasi islemlerini en ge¢ 31 Aralik 2021 tarihine kadar
tamamlayacaklardir.

Il ve ilce konsolide gorevlileri, il veya ilgesindeki tiim okul ve kurumlarin yil sonuna ait
islemlerin tamamlanmasindan sorumludur. Bu kapsamda, konsolide yetkilileri yetki alanlar1 igerisindeki
okul ve kurumlarin yil sonu cetvellerinden muhasebe birimince onaylanmis Harcama Birimi Taginir Mal
Yonetim Hesab1 Cetveli ve Miize/Kiitliiphane Yonetim Hesabi Cetveli ile sistemden alinacak konsolide
cetvellerini yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek iizere birimlerinde
muhafaza edeceklerdir.

Yukarida agiklanan hususlar dogrultusunda Bakanligimiz merkez ve tasra harcama birimlerinin,
yil sonu iglemlerinin yapilmasi ve yonetim hesabi cetvellerinin alinmasi islemlerini en ge¢ 31 Arahk
2021 tarihi mesai bitimine kadar tamamlamasi ve bu siiregte sorumlularca gerekli tedbirlerin alinmasi
hususunda,

Bilgilerinizi ve geregini 6nemle arz/rica ederim.

Mehmet Fatih LEBLEBICI
Bakan a.
Bagkan
Dagitim:
Geregi: Bilgi:
A, B ve C Plan1 Hazine ve Maliye Bakanligina

(Muhasebat Genel Miidiirliigii)
MEB Merkez Saymanlik Miidiirliigiine
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